Tastendoppelbelegungen

K3 - . shift

= Pfeiltasten

aktuelles Fenster schlieBen
Zeigt den Desktop an
............................................... Dialogfeld , Ausfiihren”
Blocksatz

Kopie vom Untermenii

Kopie vom gesamten Bildschirm
Datei 6ffnen

Cursor zum nachsten Wort

Cursor zum nachsten Absatz
Datum einfligen

Dokument schlieRen
Dokument speichern
Dokument Seitenweise verschieben
Dokument drucken

Eigene Dateien

Ersetzen

Explorer

Fenster (mehrere) minimieren
Minimieren riickgéngig machen
FuBnote einfiigen
Hilfsprogramm-Manager

Hyperlink einfiligen

»Start” anzeigen

und E ............................................ .Seitenansicht

an den Anfang des Dokumentes
an das Ende des Dokumentes
Speichern

Suchen

Supportcenter

m und [ oo, Thesaurus



n und @ ............................................ Wechseln zwischen den C-Positionen
m und B oo, Wechseln zwischen zwei Fenstern
m und m ............................................ WORD beenden

m und H ............................................ Wort suchen

m und BY e Zeilenabstand einfach

m und H ........................................... Zeilenabstand 1,5 fach

m und E ........................................... Zeilenabstand doppelt

AT 0 BN T [ Zeit einfiigen

m und BT .o zuriickholen

n und m + m .............................. Navigieren ohne Maus

m und m ........................................... Neues leeres Dokument

ENTERE; n ............................................ »klein in neuer Zeile weiterschreiben
Markieren

UNd Tl oo gesamten Text

m und m + Il e, Wortweise
M und B - coeoerennnnn e, Textblock

m und m ............................................ Absatzformatierung entfernen

m und n + m .................................. einfach unterstreichen
m und n + E ................................. doppelt unterstreichen
m und n + H .................................. markierten Text fetten

m und I8 ... e Kopieren
m und B oo e einfiigen

m und I ..o Absatz linksbiindig
m und E ............................................ Absatz rechtsbiindig
m und E ............................................ Absatz im Blocksatz
m und H ........................................... Absatz zentrieren

und n .............................................. endgiiltig Loschen ohne Papierkorb



Schrift

m und n ................................................ stufenweise kleiner
m und E ................................................ stufenweise groRer
m und Bl oo, Internetschrift vergréRern

m und E ................................................. Riickgangig
m und m+ﬂ ........................................ Buchstaben Fett

m und ﬂ ................................................ Suchen und Ersetzen
m und m ................................................ Textstelle suchen



