
  

 
 
 
 
Lernen: Word Weihnachtsbrief 
 
 
In diesem Jahr wollt Ihr Euren Freunden eine ganz besondere Überraschung machen? 
 
Also, hier ein Vorschlag. Kauft keine üblichen Weihnachtskarten, gestaltet doch mal selber 
einen ganz persönlichen Weihnachtsbrief. Inzwischen könnt Ihr ja mit dem PC so gut 
umgehen, da ist das „kai Sach“… 
 
Ansicht, Symbolleisten  kontrolliert bitte, ob bei GRAFIK ein Häkli ist. 
     Das Grafik-Programm braucht ihr nämlich. 
 
A 4-Blatt, Hochformat  Datei, Seite einrichten, Seitenränder 
     oben und unten 2,5, rechts und links 2,5 
     Auf dem A4-Blatt mit etlichen Clicks herunterfahren 
 
Zeichenprogramm, Autoformen, Sterne und Banner anclicken, Stern aussuchen,  
     anclicken. Der Stern in einem Rechteck. Wenn ihr auf die 
     leere Fläche clickt, geht das Rechteck weg. 
 
Jetzt den Stern anclicken, dann auf kopieren und danach auf einfügen clicken. 
 
 
 
Das sieht dann möglicherweise so aus. Die Sternli könnt Ihr jetzt „packen“, also mit der 
Maus ancklicken und dahin transportieren, wo ihr wollt. Natürlich könnt ihr sie z.B. auch 
gelb einfärben, indem Ihr auf „Füllfarbe“ clickt und die Farbe – in unserem Fall gelb – 
aussucht. Das Sternli ist dann nicht nur schwarz umrandet sondern gelb. 
 
Ihr Schreibt einen Text und wollt darin als Hintergrund einen Stern haben? Gar nicht 

schwer. Dazu braucht Ihr das „Hündchen“ , das Ihr beim „Textfluss“ findet. 
Ihr kopiert den Stern, der euch wahrscheinlich jetzt das Geschriebene zudeckt.  So wie 
hier. 
 
Wenn Ihr jetzt auf das Hündchen clickt und dann auf „Hinter den Text“, erscheint der Stern 
wirklich hinter dem Text, auch wenn er eingefärbt ist. Ihr könnt also alles wieder lesen und 
habt eine hübsche Dekoration.  
 
Also, wer Lust hat, probierts. Da gibt es natürlich viele Varianten. Sehr individuell ist z.B. 
auch das Thema Herz für einen Geburtstagsbrief. Das Herz findet man bei den  
Autoformen, dann Standardformen. Schaut mal nach, was sich da so alles versteckt 
 
Viel Spass. Und Seitenränder, das könnt Ihr ja alle: Format, Rahmen und Schattierungen, 
Seitenrand, Effekte … und hier auswählen. Entweder rund herum oder … 
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